Wij zoeken collega’s

SPOORWERKEN PEETERS
VANORMELINGEN-STAS

Administratief bediende Safety & Facility (m/v)

Wij hebben als familiebedrijf al meer dan 40 jaar een passie voor het onderhoud en de aanleg van sporen en scharen ons zo

mee achter een duurzaam milieu.

Ben jij een administratieve duizendpoot met een passie voor preventie en veiligheid? Dan ben jij misschien onze ideale

collega!

JOUW TAKEN

Facility:

o Als schakel tussen bureel, magazijn en werf sta je mee in voor diverse aanvragen rond te bestellen materiaal, te
herstellen materielen, herstellingen aan de gebouwen,... Je volgt de correcte uitvoering hieromtrent mee op.

Materieelbeheer:

o Bij aankoop nieuwe materialen en materielen sta je in voor de aanmaak van nieuwe materiaaldossiers,
voorbereiden indienststellingsverslagen, VIK, MSDS-fiches,...

o Opvolgen en inplannen van de keuringen (wagens, camionettes, kranen, kettingen, ladders,....)

o Nieuwe materialen, in overleg met de Zaakvoerders, aankopen (van bureaumateriaal tot werfmateriaal)

o Cooérdineren + opvolgen te herstellen materialen in samenspraak met magazijn en/of leverancier.

Interne opleidingen opmaken en geven:

o Bij opstart nieuwe arbeiders geef je hen de veiligheidsopleiding.

o Je maakt & geeft korte Toolboxopleidingen aan de arbeiders.

Veiligheid:

o Persoonlijk Beschermingsmiddelen: bestellingen + verdelen onder de arbeiders....

o Bijarbeidsongeval: arbeidsongevallenonderzoek opmaken, samen met de Preventieadviseur
o Medische keuringen opvolgen

o EHBO-kisten up-to-date houden

o)

Je werkt diverse projectjes uit m.b.t. Safety & Facility (bv. rond afvalbeheer,...).
Onthaal bezoekers, telefoon, post.

JOUW PROFIEL

Je hebt een bachelor diploma;

Je hebt bij voorkeur een eerste ervaring in een gelijkaardige functie;

Je hebt een passie voor alles wat met preventie en veiligheid te maken heeft;

Je staat stevig in je schoenen en bent communicatief sterk;

Je houdt van een uitdaging;

Je bent niet bang om initiatieven te nemen, maar staat ook open voor andere voorstellen en beslissingen;
Je woont in de ruime regio rond Heist-op-den-Berg.

ONS AANBOD

Een job met veel afwisseling en toffe collega’s in een familiaal bedrijf;

Voltijds contract met een degelijk salaris, aangevuld met eco- en maaltijdcheques, groepsverzekering en leuke
attenties met Pasen, Sinterklaas ... ;

20 vakantiedagen + 12 inhaalrustdagen (bouwverlof).

Goesting om erin te vliegen? Solliciteer dan snel!
015/25 24 16
dorien@vanormelingen-stas.be
www.vanormelingen-stas.be
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